UGYVITELI SZABALYZAT

Az International Police Association (Nemzetk6zi RendOrszovetség) Magyar Szekcid
Elnoksége (tovabbiakban Elndkség) az Egyesiiletekrél szold 1989. évi II. tv. és
Alapszabélyanak rendelkezéseire tekintettel az aldbbiak szerint allapitia meg Ugyviteli
Szabalyzatat.

I. Szervezeti felépités
A Szekcio szervei:

Kiildottgytilés

Elnokség

Kibdvitett Elnokség
Szamvizsgalo Bizottsag
Etikai Bizottsag

1. A Kiildottgyiilés

A Kiildottgytilés a Szekcio legfobb szerve. Miikodésére a Szekcid Alapszabalyanak 10.1
pontjaban foglaltak az irdnyadok.

2. Az Elnokség

Az FElnokség a Szekcio iranyitd szerve, miikddésére a Szekcid Alapszabalyanak 10.2.
pontjaban foglaltak vonatkoznak.

Az Elnokség tagjai:
Elnok
négy Alelnok
Fotitkar
Fétitkar-helyettes
Kincstarnok
IEC delegatus

Az Elnokségi iilések allando meghivottjai:
Az Etikai Bizottsag Elndke
A Szamvizsgal6 Bizottsag Elndke

3. A Kibdovitett Elnokség

A Kibdvitett Elnokség tagjai az orszagos Elnokség tisztségviseldi és a tagszervezetek elndkei.
Mikddésére a Szekeid Alapszabalyanak 10.3. pontjaban foglaltak az iranyadok.



4. A Szamvizsgalo Bizottsag

A Bizottsag Elnoke az elnokségi iilések, a kibdvitett elnokségi iilések €s a kiildottgytilések
allandé meghivottja. A Bizottsdg mikodésére a Szekcido Alapszabalyanak 10.4. pontjaban
foglaltak az iranyadok.

5. Az Etikai Bizottsag

A Bizottsag Elnoke az elnokségi iilések, a kibdvitett elndkségi iilések és a kiildottgytilések
allandé meghivottja. A Bizottsdg mikodésére a Szekcido Alapszabalyanak 10.5. pontjaban
foglaltak az iranyadok.

Il. Az Elnokség és a Kibdvitett EInokség miikodésének f6 szabalyai

6. Az Elnokségi iilések osszehivasa, az iilések menete

a.

Az iiléseket a Magyar Szekcid Elndke hivja 0ssze és vezeti. Az Elnokot tavollétében
az altala kijelolt Alelndk helyettesiti, tartds tavollét esetén az Elndkség rendelkezik a
helyettesitd személyérol.

Az Elnokségi iilést soron kiviil 6ssze kell hivni, ha azt a Szamvizsgalé Bizottsag
kezdeményezi az Elnoknél.

Elnokségi iilést sziikség szerint, de legalabb negyedévente egy alkalommal kell tartani.

Az Elnokség hatarozatképes, ha tagjainak fele jelen van. Az iiléseken az Elndknek,
vagy legalabb egy Alelndknek mindig jelen kell lennie.

Az Elndkség egyszerli tobbséggel hataroz.

Az Elnokség iiléseinek 0sszehivasardl szolo értesitést ugy kell megkiildeni, hogy azt
az érintettek legalabb az iilést megel6z6 8 nappal korabban megkaphassak.

7. A Kibdvitett EInokségi iilések dsszehivasa, az iillések menete

a.

Az iiléseket a Magyar Szekcid Elndke hivja 0ssze és vezeti. Az Elnokot tavollétében
az altala kijelolt Alelndk helyettesiti, tartos tavollét esetén az Elnokség rendelkezik a
helyettesitd személyérol.

Az iilést soron kiviil 6ssze kell hivni, ha a tagszervezetek elndkeinek legalabb fele azt
kezdeményezi.

Kibdvitett Elnokségi iilést sziikség szerint, de legaldbb évente két alkalommal kell
tartani.

A Kibdvitett Elnokség hatarozatképes, ha tagjainak fele jelen van. Az iiléseken az
Elnoknek, vagy legalabb egy Alelndknek mindig jelen kell lennie.



e.

f.

A Kibdvitett Elnokség egyszerii tobbséggel hataroz.

A Kibdvitett Elnokség iiléseinek megtartasarol szold értesitést gy kell megkiildeni,
hogy azt az érintettek legalabb az iilést megel6z6 10 nappal kordbban megkaphassak.

1. Az Elnokség tagjainak feladatai

8. A Magyar Szekcio Elnokének feladata és felelossége
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Képviseli az IPA Magyar Szekciot a bel- és kiilfoldi kapcsolatokban.

Felelos az egyesiilet torvényes, és a renddrségre vonatkozo specidlis szabalyoknak
megfeleld mukodtetéséért, valamint az ORFK és az IPA Magyar Szekcié kozott
1étrej6tt Egylittmitkddési Megallapodas vonatkozé pontjainak véllalasaiért.

Az Orszagos Kiildottgytilésen beszamol az Elndkség megeldzo évi tevékenységérol.
Osszehivija és vezeti az elndkségi iiléseket, a kibdvitett elndkségi iiléseket.
Gondoskodik a Magyar Szekcid ¢éves munkatervének és koltségvetésének
Osszeallitasarol és benyujtja azt az Orszagos Kiildottgylilésnek. Figyelemmel kiséri
azok végrehajtasat.

Gondoskodik a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltak érvényesitésérdl.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amellyel a Kiildottgytlés, vagy az Elnokség
megbizta.

9. A Magyar Szekcio Alelnokeinek feladata és feleléssége

A Magyar Szekcio négy alelndoke azonos jogkdrrel rendelkezik. Iddszerli feladataikat az
Elnok illetve az Elnokség hatarozza meg.

Az Elnokot tavollétében az altala kijelolt Alelndk helyettesiti, tartds tavollét esetén az
Elnokség rendelkezik a helyettesitd személyérdl.

9.1. Szakmai Alelnok feladatai:

o szakmai kapcsolatok erdsitése a Renddrséggel, valamint a Nemzeti Ado- és
Vamhivatallal

az IPA Magyar Szekcid népszertsitése a szakmai féorumokon,

szakmai kiadvanyok megjelenésének tdamogatasa,

szakmai csereprogramok feliigyelete,

szakmai szeminariumokon valo részvétel koordinalasa bel- és kiilf61don,

a nemzetkozi 6sztondijakkal kapcsolatos feladatok ellatasa, koordinacioja
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felelossége:

o afenti feladatai elvégzésért az Elnokség felé tartozik feleldsséggel,



o

hataskor tallépés esetén a szekcionak okozott karért erkdlesi €s anyagi
felelosséggel tartozik.

9.2. Stratégiai Alelnok feladatai:

O O O O O

az orszagos tagnyilvantartas aktualizalasanak és kezelésének feliigyelete,
éves kimutatas készitése a tagsag alakulasarol,

a tagsagi viszony feliilvizsgalata,

tagtoborzas,

project kidolgozasa a tagtoborzasra, az IPA népszertsitésére (felmérés, film,
eldadasok),

a Barati Korok tagsagarol vezetett nyilvantartasok feliilvizsgalata,

éves jelentés készitése a szakteriiletrdl,

nemzetkdzi jelentés elokészitése a szaktertiletrol.

felelossége:

o
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A fenti feladatai elvégzésért az Elndkség felé tartozik feleldsséggel.
Hataskor tullépés esetén a szekcionak okozott karért erkdlesi és anyagi
felelosséggel tartozik.

9.3. Szocialis Alelnok feladatai:
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segélyezések, humanitarius segitségnyujtas, gyljtés kezdeményezése,
koordinacidja

javaslat-elokészités valamely IPA tag vagy annak csaladtagja segélyezésére,
gyermektaborok szervezésének koordinacidja,

az IPA hazakkal kapcsolatos orszagos szintli feladatok ellatasa,

a Nemzetkozi Ifjusagi Taladlkozokra (IYG) valo jelentkezések elkészitése, a
kiutazasok koordinécioja,

éves jelentés készitése a szakteriiletrol,

nemzetkozi jelentés el6készitése a szaktertiletrol.

felelossége:
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a fenti feladatai elvégzésért az EIndkségnek tartozik beszdmolni,
hataskor tallépés esetén a szekcionak okozott karért erkdlesi €s anyagi
feleldsséggel tartozik.

9.4. Sport- és Kulturalis Alelnok feladatai:

o O O O

az ¢éves munkatervben elfogadott orszdgos rendezvények szervezésének
feliigyelete,

Magyar Szekcid altal tdmogatott rendezvények szervezdi, valamint a Magyar
Szekcio képviseletében résztvevd elndkségi tag 4altal készitett irasos
beszamolok IPA Irodéra torténd megkiildésének felligyelete
javaslat-elokészités a Magyar Szekcio altal tamogatando rendezvények korére,
orszagos IPA rendezvények koordinécidja,

éves beszamolo készitése a szaktertiiletrol,

nemzetkdzi jelentés elokészitése a szaktertiiletrol.



felelossége:

o a fenti feladatai elvégzésért az Elndkségnek tartozik beszamolni,
o hataskor tallépés esetén a szekcionak okozott karért erkdlcsi és anyagi
feleldsséggel tartozik.

10.1 A Magyar Szekcié Fotitkaranak feladatai:

o a Magyar Szekcié adminisztrativ tevékenységének koordinacidja és
felligyelete,

o kapcsolattartds a Nemzetkozi Fétitkarral, a kilfoldi IPA szervezetek
fotitkaraival, valamint a magyar tagszervezetek titkaraival,

o a kibdvitett elndkségi 1ilés napirendi javaslatanak 20 nappal, valamint a
kiildottgytilés napirendi javaslatdnak Ot héttel a tervezett idOpontokat
megeldzden, az Elndkség elé terjesztése.

o koordinacié a Magyar Szekci6 és a Nemzetkozi Fotitkarsag kozott,

o a Szekcidt érintd birdsagi bejelentési kotelezettségek hataridére torténd
benyujtasa.

felelossége:

o a fenti feladatai elvégzésért az Elnokségnek tartozik beszamolni,
o hatéaskor tallépés esetén a szekcionak okozott karért erkdlesi és anyagi
felelosséggel tartozik.

10.2. A Magyar Szekcid fotitkar-helyettesének feladata:

o akeletkezett IPA dokumentaci¢ feliilvizsgalata,

o IPA archivum felallitasa,

o ¢éves rendezvénynaplo készitése,

o IPA hatéaridénaplo szerkesztése,

o az IPA tagjai szdmara kedvezményeket nyujto lehetéségek Gsszegytijtése

o egységes megallapodas-tervezet elkészitése a kedvezmények meértékérol,
az igénybevétel lehetdségeirdl,

o ajandéktargyakra, promodcios anyagokra beszerzési javaslat elkészitése,

o szorolapok, bemutatd anyagok tervezetének elkészitése,

o a munkamegosztasbol red haruld idészaki és iddszerti feladatait a Fotitkar
hatarozza meg,

o az IPA Magyar Szekcio Foétitkaranak egyedi és személyre sz6l6 dontése
alapjan helyettesitési feladatokat lat el,

o a Fdtitkar tartos tavolléte esetén az Elndkség rendelkezik a helyettesitésrol.

felelossége:

o a fenti feladatai elvégzésért az EIndkségnek tartozik beszdmolni,
o hataskor tallépés esetén a szekcionak okozott karért erkdlcsi és anyagi
feleldsséggel tartozik.



11. A Magyar Szekcio Kincstarnokanak feladata:

a Kincstarnok a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozottak szerint végzi
munkajat,

a nemzetkozi tagdij befizetése,

az Uj tagsagi igazolvany ellenértéke befizetésének ellendrzése,

a Magyar Szekci6 pénziigyekkel kapcsolatos feladatainak intézése,

a  Gazdalkodasi  Szabalyzatra  vonatkozd  modositd  javaslatok
megszovegezése, eldterjesztése,

a gazdalkodéssal 6sszefiiggd jelentési kotelezettség végrehajtasa,

javaslat kidolgozasa a tamogatasok closztasanak vonatkozasaban,
kimutatas készitése a tamogatasok dsszegének tényleges felhasznalasarol,
éves jelentés készitése a szakteriiletrol.
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felelossége:

o afenti feladatai elvégzésért az Elnokségnek tartozik beszamolni,
o hataskor tullépés esetén a szekcionak okozott karért erkdlesi és anyagi
felelosséggel tartozik.

12. A Magyar Szekcio IEC Delegatusanak feladatai:

a nemzetkozi kapcsolatok koordinacidja,

a tagszervezetek nemzetkdzi kapcsolatainak eldsegitése, koordindlésa,
feltigyelete,

nemzetkdzi ki-és beutazasok szervezésének koordinacidja,

kimutatas készittetése a fogadott és kiutazo csoportokrol,

folyamatos tdjékoztatas a nemzetkodzi rendezvényekrol,

a Newsletter forditasanak feliigyelete,

iddszakos feladatait az EInok, illetve az Elnokség hatarozza meg.
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felelossége:

o a fenti feladatai elvégzésért az Elnokségnek tartozik beszdmolni,
o hataskor tullépés esetén a szekcionak okozott karért erkdlcsi és anyagi
feleldsséggel tartozik.

IV. Az Elnokség képviselete

14. Az Elnokség altalanos képviseletére az Elndk jogosult. A nemzetkdzi és hazai
képviseletet az Elnok és a Fotitkar latja el a munkamegosztas soran.

15. Az Elnokség dontése alapjan képviseletet az EIndkség barmely tagja ellathatja.



16.

17.

18.

19.

V. Kiadmanyozasi jogosultsag

Kiilfoldre az Elndk és a Fotitkar jogosult a Magyar Szekcid nevében kiadmanyozni,
indokolt esetben kozosen irnak ala.

Belfoldi levelezésre az Elnokség minden tagja - feladatkérében - jogosult.

V1. A banki atutalas szabalyai

A banki atutalds szabdlyaira a Magyar Szekcié Gazdalkodasi Szabdlyzatanak 4.2.
pontja az iranyad6. Ezen szabalyozas szerint az Elndknek, a Fotitkdrnak és a
Kincstarnoknak alairdsukat be kell jelenteniiik a Magyar Szekcié szamlajat vezetd
pénzintézetnél.

VI1Il. Elismerések odaitélése

Az IPA Magyar Szekcio érdekében végzett kiemelkedé munkaért az Elnokség
elismerést adomanyoz.

IPA Kivaléo Munkaért Emlékérem

Az Orszagos Kiildottgytilésen évente 10 darab emlékérem ataddséara keriil sor, az
elnokség dontése alapjan. Az érmek beszerzésérdl a Fotitkar, a Magyar Szekcid
koltségvetése terhére gondoskodik.

A tagszervezetek éves értékelésiikben nevesitenek egy olyan IPA tagot, aki a legtobbet
tett a megel6z6 évben a tagszervezet sikereiért. Ezen javaslat alapjan - melyet a
tagszervezetek minden év januar 15-ig kiildenek el az IPA Nemzeti Irodara - az
orszagos elndkség dont az Emlékérmek adomanyozasarol.

Tovabbi feltételek:

5 éves folyamatos tagsagi viszony,

legalabb két évig tartd kiemelkedd IPA munka,

az elvégzett munka konkrét felsorolésa,

a rendezvény szintjének megnevezése (helyi, megyei, orszagos,
nemzetkdzi).

0O O O O

IPA Aranydiploma

Az Orszagos Kiildottgytilésen a tagszervezetek javaslatai alapjan, a szervezetek kiilso
tdmogatoi (jogi és maganszemélyek) kapjak. Az aranydiploma beszerzésérdl a Fotitkar
gondoskodik, a javaslatot tevo tagszervezet koltségvetése terhére.
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VIIl. Az IPA Iroda

Az IPA Iroda a Szekcid adminisztracios €s koordinacios kozpontja. Az Elnokség
valamint a tagszervezetek kozotti levelezés az Irodan keresztiil torténik. Az Iroda
felelds a tagszervezetek és az Elnokség, valamint a Nemzetk6zi Elnokség és a Szekciod
kozotti informacidaramlas biztositasaért, valamint az 0j tagsagi igazolvany és egyéb
kiegészitok éves beszerzéséért is.

Zaradék:

Az IPA Magyar Szekcidé Elndkségének Ugyviteli Szabalyzatat az Elnokség 2011.
oktober 13-4n megtartott {ilésén fogadta el.

Budapest, 2011. oktober 13.

Németh Lajos Szilagyi Attila
Elnok Fétitkar



